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1 Cadastro de Usuarios

1.1 O que é?

E um sistema informatizado que permite o Gestor de Seguranca
administrar os usuarios vinculados a Instituicado representada por ele.

Com esse sistema o Gestor de Seguranca podera listar os usuarios ja
cadastrados, cadastrar novos usudarios, alterar um cadastro de usuario ja
existente na base de dados da Anvisa, atribuir perfil de acesso aos sistemas de

informacado da Agéncia.

1.2 Quem Cadastra?

O Gestor de Seguranca ja previamente cadastrado e associado a
Instituicdo no sistema de Cadastro de Instituicfes.

E importante ressaltar que, ap0s o cadastro da instituicio e dos
Gestores de Seguranca, a Anvisa realizara a aprovacdo destes cadastros e,
somente apoés essa validacao, os Gestores de Seguranca conseguirdo acessar o

Cadastro de Usuéarios.

1.3 Acesso ao Cadastro de Usuarios

Utilize o link indicado a seguir para acessar o Cadastro de Usuarios:

http://wwwl.anvisa.gov.br/cadastramentoUsuario



http://www1.anvisa.gov.br/cadastramentoUsuario

2 Orientacoes Gerais

a. O acesso ao Cadastro de Usuarios devera ser feito apenas pelo Gestor de
Segurancga;

b. Caso o Gestor de Seguranca, ao tentar acessar o sistema, se depare com a
mensagem “Gestor de Seguranca aguardando aprovacdo da ANVISA”,
deverd entrar em contato com a ANVISA por meio do e-mail:

cadastro.sistemas@anvisa.qov.br.

c. Ndo é permitido o cadastro de usuarios dos Agentes Regulados por meio
desse sistema. Para isso, o Gestor de Seguranca de um Agente Regulado
deve acessar o0 Sistema de Seguranca no site da Anvisa

(http://www.anvisa.gov.br) na opc¢do Servicos, Atendimento e Arrecadacgao

Eletrénicos.
d. Devem ser preenchidos todos os campos do cadastro de usuarios. As
informacdes prestadas sdo de inteira responsabilidade de quem as prestar.
e. Os perfis de acesso concedidos aos usuarios sdo de inteira responsabilidade
dos Gestores de Seguranca da Instituicdo, que devem estar atentos ao
controle destas informacdes. Por exemplo, o usuario que se desligou da

instituicdo deve ter o seu perfil desassociado pelo Gestor de Seguranca.


mailto:cadastro.sistemas@anvisa.gov.br
http://www.anvisa.gov.br/

3 Regras do Cadastro de Usuarios

3.1 Cadastro de Usuarios

Informe o e-mail do Gestor de Seguranca e sua senha de acesso (que foi
mandada por e-mail). Cligue no Botdo Entrar, conforme apresentado na

figura 1.

’ LOGIN

E-mail do gestor de
SEQUranca :

Senha :| | |

’ ENTRAR | LIMFAR ALTERAR SENMHA

Esgueci minha senha

Figura 1: Tela Inicial do Cadastro de Usuarios

Caso o Gestor de Seguranca ainda néo tenha sido validado pela ANVISA, o
sistema mostrara a mensagem “Gestor de Seguranca aguardando
aprovacao da ANVISA”.

Se um usuario de instituicdo, que ndo seja Gestor de Seguranca, tente
acessar o cadastro, serd exibida a mensagem “Usuario ndo é gestor de
seguranca de nenhuma instituicao”.

Caso o Gestor de Seguranca ainda ndo tenha sido cadastrado e associado

no Cadastro de Instituicdes, sera exibida a mensagem “Usuario inexistente”.

3.1.1 Recuperar a Senha de Cadastro de um Usuario

O link Esqueci Minha Senha apresentado na figura 1, permite que seja
recuperada a senha de usuarios. Ao acessar o link, seré exibida a figura abaixo
(Figura 2). Para recuperar a senha, é necessario informar o e-mail cadastrado
e clicar no botdo enviar. As instrucdes para redefinicho da senha serdo

enviadas para o e-mail informado.



| Login

Infarme o e-mail de acesso ao sistema e clique em ENVIAR.
Wocd receberd instrucdes para redefinicdo de sua senha acessando o e-mail informada,

E-Mail: [ |

[Enmiar ]| canceLar |

Figura 2: Tela Recuperar Senha

3.1.2 Alterar a Senha de Cadastro de um Usuario

O Botao Alterar Senha permite alterar a senha do Gestor de Seguranca
ou de um usuério vinculado a uma instituicdo. Para isto, clique no Botao
Alterar Senha, a tela abaixo sera exibida. No campo Senha, digite a senha
atual. Em seguida, informe a nova senha e a confirmac&do da nova senha, nos
respectivos campos. Clique no Botao Alterar para confirmar a troca da senha.

O sistema, obrigatoriamente, solicitara que o Gestor de Seguranca altere

sua senha ao acessar pela primeira vez o Cadastro de Usuéarios.

Favor alterar sua senha.
ALTERAR SENHA

Email : ||:i|:|ana Bvisa.gov.br |

R
Mova senha I:I

Confirmacdo da nova senha ¢ I:l
’ Alterar || Valtar

Figura 3: Tela Alterar Senha

3.2 Escolha da Instituicao

Na tela apresentada na figura 4, o Gestor de Seguranca devera escolher a
instituicdo que deseja cadastrar usuarios. Apenas serdo listadas as instituicoes
das quais o Gestor de Seguranca representa. Logo apdés, clique no Botao

Entrar.



’ LOGIN

Instituicdo Representada : | - Selecione — vl

ENTRAR

Figura 4: Tela Login — Escolha da Instituicdo

3.3 Funcionalidades

A tela com as funcionalidades disponiveis para o Gestor de seguranca € a

apresentada na figura 5.

Cadastrar/Alterar Informacgoes de Um Usuario

Associar/Desassociar Perfis de Acesso

Listagem de Usuarios

Figura 5: Tela Funcionalidades

3.3.1 Cadastrar/Alterar Informac6es de um Usuario

Nesta opcdo, o Gestor de Seguranca pode cadastrar um Nnovo usuario ou
editar um cadastro ja existente.

Para cadastrar um novo usuario ou editar um cadastro ja existente, o
Gestor de Seguranca devera clicar em Cadastrar/Alterar Informacdes de

um Usuario. A tela apresentada na figura 6 sera exibida.

’ USUARIO

cpF:| |

CONTINUAR VOLTAR

Figura 6: Consulta CPF

Informe o CPF do usuario e cligue no Botdo Continuar. Caso o usuario nao
esteja cadastrado na base de dados, o sistema disponibilizara um formulario,

conforme a figura 7, com os dados a serem preenchidos. Se o usuario ja



estiver cadastrado, a mesma tela serd disponibilizada, mas com os dados do

usuéario carregados e disponiveis para edicao.

- USUARIO

1 - DADOS PESSOAILS DO USUARIO

CPF :| 908.543.115-80

Nome *: | |

Sexo 1 ¥|| -- Selecione — |

Mae =

Data Mascimenta =

LUF MNacionalidade *:
crnde .

i

!2 - LOCALIDADE DO USUARTO

Logradouro =:| |
Bairro = | |
E-Mail = || |
Pais *: | - Selecione - hd |
UF Pais =:
Cidade = | — Selecione — vl
L’ TELEFONES
| Incluir Telefone |

DADOS PARA ACESSO DO USUARID

| SALVAR | LinrFar | MENU |

Figura 7: Tela Informacgdes do Usuéario

O e-mail cadastrado para o usuario sera o login a ser utilizado por ele no
acesso aos sistemas de informacdes disponibilizados pela ANVISA.

Ao concluir o preenchimento dos campos ou a alteracdo dos dados do
usuario, o Gestor de Seguranca devera clicar no Botao Salvar para salvar as
informacdes digitadas e retornar ao menu de funcionalidades (figura 5). E
importante ressaltar que enquanto o Gestor de Seguranca ndo clicar no Botao
Salvar, essa operacdo ndo sera gravada na base de dados.

Ao clicar no Botdo Menu, o Gestor de Seguranca volta para a tela de

funcionalidades (figura 5).
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3.3.2 Associar/Desassociar Perfis de Acesso:

Na figura 5, o Gestor de Seguranca podera associar e desassociar perfis de
acesso, aos sistemas disponibilizados pela Anvisa, aos usuéarios previamente
cadastrados na instituicdo a qual ele esta representando.

Ao clicar na opgédo Associar/Desassociar Perfis de Acesso, o gestor ira

visualizar a tela apresentada na figura 8.

’ USUARIO
ciclana@visa.gov.br %
’ SISTEMA
MOTIVISA - NOTIFICAGAQ EM VIGILANCIA SANITARIA v
’ PERFIS
Perfis Disponivels para Assodacdo Perfis Assodados a0 Usudrio
notivisa instituicio - tecnico sem envio notivisa instituicio - gestor
notivisa instituicio - tecnico com envio
notivisa tecnicoSNVS
' | SALVAR | | VOLTAR |

Figura 8: Tela Associar/Desassociar Perfis de Acesso

O gestor deve selecionar um e-mail no campo Usuario e o Sistema
desejado. A pagina, entdo, serad recarregada com as opc¢des de perfis
disponiveis no campo Perfis disponiveis para Associacao. O Gestor de
Seguranca devera clicar sobre cada perfil desejado e, logo apdés, clicar no
Botdo == para associar ao usuario.

Caso queira retirar algum perfil, deve clicar sobre este, no campo Perfis
Associados ao Usuério e clicar no Botdo <<.

Para concluir e gravar as operacdes realizadas, o Gestor de Seguranca deve
clicar no Botao Salvar.

Ao clicar no Botao Voltar, o gestor volta para a tela de funcionalidades

(figura 5).



3.3.3 Listagem de Usuarios

Para verificar os usuarios cadastrados de uma Instituicdo, no menu de

funcionalidades (figura 5), clique na opcdo Listagem de Usuarios.

exibida uma lista com todos os usuarios dessa Instituicdo, com

respectivos nomes e e-mails.

Sera

seus

’ NOME

’ E-MAIL

Cidana da Silva

ddana@visa.gov.br

Jodo da Silva

joao@visa.gov.br

Figura 9: Tela Listagem de Usuarios
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4 Fluxograma

CADASTRO DE USUARIOS (wwwl.anvisa.gov.brfcadastramentollsuario)

Gastor de seguranga
aprovado acessa o
Cadestro de Lisuarios

T

Saelecionar
InstituigSn

L
. . Qual Cadaslrerf/allarar
Listar usudrios Funcionalidade? Usubrio
¥
¥
Aggaciar) Intormar CPF
Desassociar perfis
d& BCE550
v
¥
Salacionar E i::ti::fg‘:;:g ——MNEn—|Cadastrar Usuario
usudrio
Sim
¥
Selack ) Cedastro do
elecionar Usudrie |l
sisbarma
¥
Selecionar perfil
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